药学院实验室安全值班记录表

	值班时间
	2017年10月    日（星期     ）

	值班职责
	1、巡视本系所辖实验室（白天和晚上分别1次）；

2、巡视本系实验室所辖公共区域楼道；

3、纠正本系实验室学生安全违规行为；

4、处置实验室突发意外和事故；

5、对发现的安全问题及时与学院办公室的沟通；

	值班记录
	记录发现的违章隐患及相关情况：

值班人员签字：             年    月   日

	值班须知
	值班时间：08:30-22:00；

值班人员必须进行楼宇安全巡视，如有异常及时汇报和处理；

值班人员不得随意换岗、脱岗，如有特殊情况需要换岗，必须经办公室协调和校办备案。

此表值班当日完成记录，次日交办公室存档。


