药学院2019年寒假值班记录表

	值班时间
	2019年  月   日（星期     ）

	值班职责
	1、巡视药学院实验楼公共区域楼道和实验室；（上午和下午各1次）；
2、纠正药学院实验室学生安全违规行为，及时上报发现的安全隐患；
3、查看学校通知，及时传达相关工作；
4、完成学院交办的相关工作任务；

	值班记录
	（1） 是否巡查实验楼和实验室上下午各一次； 

□是        □否
（2） 其他情况记录：

值班人员签字：             年    月   日

	值班须知
	1、值班时间：上午 8:30—11:30；下午14:00—17:00。 
2、值班人员必须进行楼宇安全巡视，如有异常及时汇报和处理； 
3、值班人员不得随意换岗、脱岗，如有特殊情况需要换岗，必须经办公室协调和校办备案。 
4、此表值班当日完成记录，及时交办公室存档


